
 

 

 

  

 

 

 

Questo Tutorial si propone di fornire indicazioni agli Studenti del Conservatorio di Bari 

sull’utilizzo della piattaforma informatica “Isidata” per la re-iscrizione online ad anni 

successivi al primo. 

Attenzione: il sito è utilizzabile solo mediante i browser Edge, Firefox, Chrome. 

Per la realizzazione di questa guida è stato utilizzato il browser Google Chrome. 

 

Vers. Agg. al 07/09/2021 

 

Ministero 

dell’Istruzione 

dell’Università 

e della Ricerca 



 

 

Cercare con google le parole “ISIDATA SERVIZI STUDENTI”, quindi cliccare sulla voce evidenziata dalla freccia “Servizi Studenti – Procedure – 

Isidata”. 

 

 



 

 

Cliccare su “Conservatori” come indicato dalla freccia. 

 

 



 

 

Cliccare sul punto 4. “Gestione dati degli allievi già immatricolati (ovvero già allievi dell'Istituto)”. 

 

 
 



 

 

Si aprirà la pagina di login/accesso alla procedura come di seguito. 

 



 

 

Dalla schermata di accesso innanzitutto occorre selezionare il Conservatorio di Bari dal menù a tendina; 

poi immettere le credenziali fornite dalla Segreteria consistenti in un codice numerico ed in una password come nell’esempio sottostante, poi 

cliccare sulla scritta Accedi. 

 

 



 

 

In caso di mancato possesso delle credenziali (Codice e Password) è sempre possibile allo studente ricavarle in autonomia inserendo dal menù a 

tendina il Conservatorio di Bari e nel campo Email indicato dalla freccia il proprio indirizzo di posta elettronica; cliccare poi su Richiedi.  

In caso di difficoltà, la procedura di recupero della password è dettagliatamente spiegata in questo tutorial 

https://servizi12.isidata.net/SSdidatticheCO/help/Recupero_password_Studenti.pdf . 

Poiché verrà inviata una email dal sistema, si prega di assicurarsi che la casella di posta sia funzionante nonché di controllare anche tra la posta 

indesiderata. 

 

 



 

 

Cliccare su “1. Gestione dati principale”. 

 

 
 



 

 

Aggiornare se necessario i dati della propria sezione anagrafica modificando i campi nella colonna di destra 

 

 



 

 

Scorrendo la pagina, solo nel caso di studente non a tempo pieno, scegliere dal menù a tendina “Iscritto ad altra Università/Tempo Parziale” la 

tipologia del proprio piano di studio, indicando: 

- Università a tempo parziale se contemporaneamente iscritto per l’a.a. 2021/2022 ad altra Università; 

- Studente lavoratore in caso di piano di studio part-time per motivi di lavoro; 

- Generico tempo parziale in caso di part-time in cui si preveda genericamente di non frequentare tutti i corsi previsti. 

Lasciare il campo vuoto nel caso di studente a tempo pieno, questa opzione serve solo in caso di part-time. 

 

 



 

 

Immettere il proprio Importo ISEE ed il numero della richiesta INPS se disponibile qualora si voglia usufruire della riduzione della contribuzione. 

 

 



 

 

Cliccare quindi su “Invia richiesta”. In caso di successo, verrà mostrato un avviso che comunica che le modifiche sono state apportate e sono in 

attesa di accettazione dal Conservatorio, confermare cliccando su OK. 

 

 



 

 

Cliccare poi sulla scheda “Gestione Esami” per effettuare la richiesta on-line di re-iscrizione al nuovo anno accademico. 

  

 



 

 

Cliccare su “Iscrivi corso princ. per il nuovo A.A.” come indicato dalla freccia. 

 

 



 

 

Confermare la richiesta cliccando su OK come da esempio quando sarà mostrato l’avviso “ Sicuro di inserire la reiscrizione del corso principale?”. 

 

 



 

 

Comparirà una nuova riga a dimostrare il corretto invio della richiesta di reiscrizione per l’a.a. 2021/2022. 

 

 



 

 

Cliccare quindi su “Gestione Tasse” per visualizzare la relativa sezione da cui gestire i pagamenti di tasse e contributi dovuti. 

 

 



 

 

Cliccare su “Clicca per inserire una nuova tassa”. 

 

 



 

 

Compilare il menù di “Richiesta di inserimento nuova tassa” che apparirà come di seguito. 

 



 

 

Per generare l’avviso di pagamento relativo al Contributo di funzionamento scegliere la voce “CONTRIBUTO AL FUNZIONAMENTO LIV. 

ACCADEMICI” dal menù “Tipo tassa”. 

 

 



 

 

Dal menù a tendina “Tipo esonero” scegliere eventualmente il tipo di esonero di spettanza tra: 

- In situazione di handicap nel caso ricorrano i presupposti (occorrerà caricare a parte idonea certificazione attestante l’invalidità civile e la 

percentuale di handicap) 

- Reddito (solo nel caso di iscrizione al I anno); 

- Reddito/merito (per iscrizioni ad anni successivi al primo per cui occorre conteggiare i crediti formativi conseguiti). 

Gli studenti che chiedono l’iscrizione ad anni successivi al primo devono selezionare quest’ultima opzione: Reddito/merito. 

 

 



 

 

L’importo del versamento sarà valorizzato automaticamente in base al valore dell’Isee precedentemente dichiarato. 

Per ogni buon conto è possibile modificarlo nel caso si ritenga scorretto il calcolo effettuato elettronicamente. 

Cliccare quindi su “Inserisci” e poi su Ok quando sarà chiesta conferma dell’operazione. 

 

 



 

 

In caso di successo, la tassa prescelta comparirà come di seguito. 

Attenzione: poiché normalmente è possibile generare un solo bollettino PAGOPA per ciascuna iscrizione, si raccomanda di non procedere a 

generare il file PDF dell’avviso di pagamento PAGOPA fino a quando non sono state create tutte le tre tipologie di tasse dovute pagabili al 

Conservatorio col PAGOPA (cioé 1. CONTRIBUTO AL FUNZIONAMENTO LIV. ACCADEMICI, 2. CORSI ACCADEMICI - IMPOSTA DI 

BOLLO e 3. CORSI ACCADEMICI - ASSICURAZIONE INFORTUNI). In caso contrario, si prega consultare la parte in appendice, in coda a 

questo documento, dedicata a spiegare “Come generare ulteriori bollettini MAV\IUV(PagoPA)”. 

 

 



 

 

Ripetere quindi la procedura per inserire una nuova tassa selezionando questa volta  dal menù “Tipo tassa” la voce “CORSI ACCADEMICI - 

IMPOSTA DI BOLLO”.  

L’importo sarà automaticamente valorizzato, cliccare quindi su “Inserisci” come già fatto prima. 

 

 



 

 

In caso di successo, sarà aggiunta all’elenco delle tasse generate la voce relativa all’imposta di bollo. 

Attenzione: poiché normalmente è possibile generare un solo bollettino PAGOPA per ciascuna iscrizione, si raccomanda di non procedere a 

generare il file PDF dell’avviso di pagamento PAGOPA fino a quando non sono state create tutte le tre tipologie di tasse dovute pagabili al 

Conservatorio col PAGOPA (cioé 1. CONTRIBUTO AL FUNZIONAMENTO LIV. ACCADEMICI, 2. CORSI ACCADEMICI - IMPOSTA DI 

BOLLO e 3. CORSI ACCADEMICI - ASSICURAZIONE INFORTUNI). In caso contrario, si prega consultare la parte in appendice, in coda a 

questo documento, dedicata a spiegare “Come generare ulteriori bollettini MAV\IUV(PagoPA)”. 

 

 



 

 

Ripetere quindi la procedura per inserire una nuova tassa selezionando questa volta  dal menù “Tipo tassa” la voce “CORSI ACCADEMICI - 

ASSICURAZIONE INFORTUNI”. L’importo sarà automaticamente valorizzato, cliccare quindi su “Inserisci” come già fatto prima. 

 

 



 

 

In caso di successo, sarà aggiunta all’elenco delle tasse generate la voce relativa all’assicurazione infortuni.  

Attenzione: poiché normalmente è possibile generare un solo bollettino PAGOPA per ciascuna iscrizione, si raccomanda di non procedere a 

generare il file PDF dell’avviso di pagamento PAGOPA fino a quando non sono state create tutte le tre tipologie di tasse dovute pagabili al 

Conservatorio col PAGOPA (cioé 1. CONTRIBUTO AL FUNZIONAMENTO LIV. ACCADEMICI, 2. CORSI ACCADEMICI - IMPOSTA DI 

BOLLO e 3. CORSI ACCADEMICI - ASSICURAZIONE INFORTUNI). In caso contrario, si prega consultare la parte in appendice, in coda a 

questo documento, dedicata a spiegare “Come generare ulteriori bollettini MAV\IUV(PagoPA)”. 

 

 

 



 

 

Una volta che sono state create tutte le tre tipologie di tasse dovute pagabili al Conservatorio col PAGOPA (cioé 1. CONTRIBUTO AL 

FUNZIONAMENTO LIV. ACCADEMICI, 2. CORSI ACCADEMICI - IMPOSTA DI BOLLO e 3. CORSI ACCADEMICI - ASSICURAZIONE 

INFORTUNI), si può procedere. 

 

Cliccare su “Gestione tasse per MAV/IUV (PagoPA) – SELEZIONE TASS PER MAV\IUV (PagoPA)” per generare un unico avviso di pagamento 

PagoPA delle tre voci finora analizzate. 

 

 



 

 

Spuntare tutte le tre voci evidenziate in rosso dalla tabella. 

 

 



 

 

Avendo cura che siano spuntate tutte le tre righe e che gli importi siano corretti, cliccare sul pulsante “Genera unico bollettino”. 

Attenzione: è possibile generare un solo bollettino per ciascuna iscrizione, quindi in caso di errori, di rettifiche e/o bisogno di generare 

ulteriori avvisi di pagamento PagoPa sarà necessario consultare la parte in appendice, in coda a questo documento, dedicata a spiegare 

“Come generare ulteriori bollettini MAV\IUV(PagoPA)” e contattare la Segreteria. 

 

 



 

 

In caso di successo, apparirà una scritta di conferma. 

 

 



 

 

Aggiornare la pagina, quindi cliccare sull’icona come di seguito per scaricare il file pdf dell’avviso di pagamento generato. 

 

 



 

 

Verrà scaricato il file del pagamento da effettuare (dal browser “Google Chrome” il file apparirà in basso a sinistra come nell’esempio). 

 

 



 

 

L’avviso di pagamento potrà essere pagato online oppure in banca, in ricevitoria o dal tabaccaio come da istruzioni sul bollettino.  

Non vi è necessità di caricare online o inviare la ricevuta del pagamento effettuato poiché il pagamento risulterà automaticamente agli Uffici del 

Conservatorio dopo qualche giorno dall’effettuazione. 

 



 

 

ATTENZIONE 

Prima di proseguire è necessario aver già effettuato e scansionato i pagamenti  effettuati relativi alla Tassa regionale ADISU (secondo le modalità 

pubblicizzate dall’Adisu Puglia sul sito https://w3.adisupuglia.it/) e alla Tassa di frequenza da pagare mediante il modello F24. 

 



 

 

Note sul pagamento della tassa ADISU 

Il pagamento della tassa regionale ADISU da quest’anno è da effettuarsi in modalità telematica secondo le modalità autonomamente indicate 

dall’Ente Regionale della Puglia per il diritto allo studio al link https://w3.adisupuglia.it/pagamenti-pa/ .  

 

Aggiornamento del 7/9/2021 sulla Tassa ADISU: 

ad integrazione di quanto comunicato con l’avviso prot. n. 7061 del 26 Luglio 2021, si rende noto che è stato pubblicato dall’ADISU PUGLIA 

sul proprio sito all’indirizzo web https://w3.adisupuglia.it/bando-benefici-e-servizi-anno-accademico-2021-2022/ il Bando Benefici e Servizi per 

l’A.A. 2021/2022, approvato con Decreto del Commissario Straordinario in data 06/08/2021, riportante all’art. 18 la ri-determinazione dell’ 

importo relativa della tassa regionale come segue:  
 

• Prima fascia € 120,00 per gli studenti che presentino un valore ISEE per prestazioni universitarie inferiore o uguale a € 23.626,32;  

• Seconda fascia € 140,00 per gli studenti che presentino un valore ISEE per prestazioni universitarie compreso tra € 23.626,33 e € 47.252,64;  

• Terza fascia € 160,00 per gli studenti che presentino un valore ISEE per prestazioni universitarie superiore a € 47.252,64. 

 

Tali importi sostituiscono conseguentemente quelli precedentemente dovuti ai fini dell’iscrizione ai Corsi Accademici di I e II  livello a 

decorrere dall’a.a. 2021/2022. 
 

Si precisa, a seguito di molteplici quesiti posti in tal senso, che tale tassa è dovuta un’unica volta dagli studenti contemporaneamente 

iscritti in Conservatorio ed in una delle Università con sede in Puglia e che pertanto, nel caso che il pagamento di tale tassa sia stato già 

effettuato per l’Università, è possibile caricare sul sito Isidata la copia della relativa attestazione anziché effettuare un altro pagamento. 

Diversamente, anche qualora tale pagamento sia in ipotesi in Università, permane ai fini della regolarizzazione dell’iscrizione in 

Conservatorio l’obbligo dello studente di dimostrare –tramite caricamento sul portale Isidata di idonea attestazione- l’assolvimento della Tassa 

ADISU entro il termine delle iscrizioni presso il Conservatorio e sarà cura dello Studente avvisare dell’avvenuto pagamento la Segreteria della 

propria Facoltà universitaria.  



 

 

Note sul pagamento della tassa di frequenza 

Il modello F24 relativo alla tassa di frequenza per € 21,43 andrà compilato come segue:  

 

Sezione “CONTRIBUENTE”:  

� indicare nel campo “Codice Fiscale” il codice fiscale dello studente cui si riferisce il versamento delle tasse;  

� indicare nel campo “Dati Anagrafici” i dati anagrafici dello studente cui si riferisce il versamento delle tasse;  

� indicare nel campo “Codice Fiscale del coobbligato, erede, genitore, tutore o curatore fallimentare” l’eventuale codice fiscale del 

genitore/tutore che effettua il versamento, unitamente al codice “02” da riportare nel campo “Codice identificativo”  

 

Sezione “ERARIO”:  

� indicare nel campo “Codice Tributo” il codice “TSC2”;  

� indicare nel campo “Anno di riferimento” l’anno cui si riferisce il versamento “2021” (per indicare l’anno accademico 2021/22, riportare il 

valore 2021);  

� indicare nel campo “Importi a debito versati” l’importo di € 21,43 

 

 

 



 

 

Per inserire il pagamento della Tassa regionale ADISU, ripetere la procedura per inserire una nuova tassa. 

 

 



 

 

Selezionare questa volta  dal menù “Tipo tassa” la voce “CORSI ACCADEMICI - TASSA ADISU”.  

 

 



 

 

Compilare i campi “Data versamento” e “Importo versamento” inserendo gli estremi del pagamento effettuato. 

 

 



 

 

Dalla voce “Selezionare immagine o scansione del bollettino”, cliccare su “Scegli file” e caricare la scansione della ricevuta del pagamento 

effettuato.  Attenzione: il file da caricare deve pesare meno di 10 MB per essere correttamente inserito. 

Quindi cliccare in alto su “Inserisci”. 

 

.  



 

 

Se il file è correttamente caricato, sarà visualizzabile dall’icona della lente d’ingrandimento nella colonna “Allegato”. 

 

 



 

 

Per inserire il pagamento della Tassa di frequenza di € 21,43, ripetere la procedura per inserire una nuova tassa. 

 

 



 

 

Selezionare questa volta  dal menù “Tipo tassa” la voce “CORSI ACCADEMICI - TASSA FREQUENZA TSC2”. 

 

 



 

 

Compilare il campo “Data versamento”. 

 

 



 

 

Dalla voce “Selezionare immagine o scansione del bollettino”, cliccare su “Scegli file” e caricare la scansione della ricevuta del pagamento 

effettuato. Attenzione: il file da caricare deve pesare meno di 10 MB per essere correttamente inserito. 

Quindi cliccare in alto su “Inserisci”. 

 

 



 

 

Se il file è correttamente caricato, sarà visualizzabile dall’icona della lente d’ingrandimento nella colonna “Allegato”. 

 

 



 

 

Terminata la procedura relativa all’inserimento delle tasse, occorre spostarsi nella sezione “Fascicolo Allievo” per caricare gli ulteriori documenti 

richiesti che saranno indicati più specificatamente dalla Segreteria. 

 

 



 

 

Nell’esempio seguente è indicato come caricare il file pdf del proprio documento di identità personale.  

Cliccare su Scegli file e selezionare il file che si desidera caricare. 

Attenzione: il file da caricare deve pesare meno di 10 MB per essere correttamente inserito. 

 

 



 

 

Una volta scelto il file (nell’esempio si chiama documento.pdf), compilare il campo “Oggetto documento”, in questo caso “Documento identità”. 

 

 
 



 

 

Cliccare su “Inserisci il documento”. 

 

 



 

 

In caso la procedura abbia avuto successo, apparirà una nuova riga contenente il file appena caricato e gli estremi indicati (oggetto e data del 

caricamento). 

 

 
 



 

 

Ripetere l’operazione fino a quando non sono stati inseriti i documenti necessari.  

Nell’esempio sottostante lo studente ha caricato l’attestazione Isee e il piano di studio. 

 

 



 

 

A seguito delle richieste sopra inoltrate elettronicamente è possibile che la Segreteria vi contatti tramite posta elettronica per richieste di chiarimenti, 

integrazione della documentazione necessaria o comunicazioni relative allo stato della domanda. 

Si raccomanda pertanto di controllare periodicamente il proprio indirizzo di posta elettronica. 

Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica (come ad esempio Hotmail, Gmail o Fastweb) potrebbero considerare come SPAM le 

email provenienti dal Conservatorio (dal dominio consba.it) o dal sito Isidata e che occorre quindi controllare attentamente anche eventuali cartelle 

di “SPAM” oppure “posta indesiderata” e possibilmente contrassegnarle come sicure in modo da evitare futuri inconvenienti simili. 



 

 

APPENDICE I - COME GENERARE ULTERIORI BOLLETTINI MAV\IUV(PAGOPA) 

 

Poiché normalmente è possibile generare un solo bollettino PagoPA per volta per ciascuna iscrizione, nel caso che sia già stato generato un 

file PDF di avviso di pagamento PagoPA, la procedura impedirà di creare ulteriori bollettini PDF facendo visualizzare il seguente errore: 

 
Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili. 
Per poterne generare ulteriori, inserire la richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione (mediate il tasto Clicca per 
inserire una nuova tassa della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato. Per ulteriori informazioni contattare l'Istituzione. 
 

 



 

 

In caso sia necessario generare ancora ulteriori avvisi di pagamento, occorre inserire una nuova tassa, selezionando questa volta la voce 

“CONTRIBUTO SBLOCCO IUV”.   

L’avvenuto pagamento di tale contributo, una volta confermato (solitamente dopo un paio di giorni lavorativi per motivi contabili), abiliterà l’utente 

a creare un altro avviso di pagamento. Nelle pagine che seguono saranno date istruzioni passo-passo. 

Attenzione: poiché è possibile avere in elenco un solo bollettino PagoPA in attesa di pagamento per volta, prima di procedere occorre aver 

pagato tutti i bollettini precedentemente creati. Il pagamento del “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” avrà effetto e permetterà di generare 

nuovi bollettini solo dal momento in cui non saranno rimasti altri bollettini PagoPA in attesa di pagamento. 

 

 



 

 

Cliccare in alto su “Inserisci” per creare la voce del contributo per l’importo compensativo previsto di € 1.00 (un euro). 

 

 



 

 

In caso di successo, comparirà la voce “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” tra le tasse in elenco. 

Cliccare quindi su “SELEZIONE TASSE PER MAV\IUV(PagoPA). 

 

 



 

 

Per generare l’avviso di pagamento del CONTRIBUTO SBLOCCO IUV, cliccare sul bottone corrispondente “CREA BOLLETTNO PER QUESTA 

TASSA”. Non cliccare su “GENERA UNICO BOLLETTINO” perché non sarà ancora possibile procedere al pagamento delle altre tasse. 

 

 
 



 

 

In caso di successo, sarà creato il bollettino PagoPA per il “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” che sarà scaricabile per ogni buon conto cliccando 

sull’icona del file pdf indicato in figura. 

 

 



 

 

Dopo qualche giorno lavorativo (normalmente un paio per motivi contabili), l’avvenuto pagamento di questo contributo abiliterà la creazione di 

ulteriori bollettini. Nel caso ciò non dovesse avvenire, controllare che risultino già pagati tutti gli avvisi PagoPA precedenti. 

Infatti come precedentemente segnalato il pagamento del “CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” avrà effetto e permetterà di generare nuovi 

bollettini solo dal momento in cui non saranno rimasti altri bollettini PagoPA in attesa di pagamento. 

 

ATTENZIONE: Un avviso PagoPA una volta generato non può, stante le limitazioni attuali della piattaforma informatica ISIDATA, essere 

più eliminato né dallo Studente né dalla Segreteria. 

In caso siano stati creati bollettini errati  (es. a causa di errata digitazione risulti un contributo per la marca da bollo maggiore di € 16,00) 

contattare la Segreteria. 



 

 

 

 


